Zat. nr 1 do Zarzadzenia
Nr 1/2026 Dyrektora WiMBP w Gdarnsku
z dnia 12.01.2026 .

Regulamin wynajmu krétkoterminowego pomieszczen w Wojewoédzkiej i Miejskiej

Bibliotece Publicznej im. Josepha Conrada-Korzeniowskiego w Gdansku.

Regulamin okresla zasady wspotpracy pomiedzy Wojewddzkg i Miejskg Bibliotekg Publiczng

w Gdansku zwang dalej Wynajmujgcym a kazdg osobg lub podmiotem dokonujgcym

rezerwacji i wynajmu, zwanym dalej Najemca.
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Wynajmujgcy posiada w ofercie wynajmu krotkoterminowego sale konferencyjno-
szkoleniowg zwane dalej Sala.

Zestawienie Sal oraz stawki odptatnosci za wynajem okresla Cennik wynajmu
stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wynajmu innych pomieszczen nie ujetych w Zatgczniku
nr 1, na warunkach indywidualnie ustalonych z Wynajmujgcym, z zachowaniem
zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji cen ujetych w Zatgczniku nr 1 w zaleznosci od
tgcznego czasu i czestotliwosci wynajmu poszczegdlnych pomieszczen.

W przypadku wynajmu, z ktérym wigze sie obecnosé pracownikéw obstugi (np.
informatyka, osoby sprzatajgcej, pracownika merytorycznego) lub w przypadku
wynajmu poza standardowymi godzinami pracy Wynajmujgcego, warunki wynajmu
(w tym cena) beda ustalane indywidualnie.

Rezerwacja Sali dokonywana jest przez Najemce na Formularzu Rezerwacji
ztozonym w sekretariacie WiMBP w Gdansku badz przestanym drogg mailowg

(adres: administracja@wbpg,org.pl )

Formularz Rezerwacji stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Wynajmujagcy moze uzalezni¢ przyjecie rezerwacji od wptaty zadatku na konto
bankowe Wynajmujgcego w wysokosci nie mniejszej niz 10% wyliczonej odptatnosci
za wynajem.

Bez kosztowe anulowanie rezerwaciji Sali i rezygnacja z zamowionych ustug
dodatkowych od Wynajmujgcego mozliwe sg do 3 dni roboczych przed realizacjg
szkolenia, konferencji lub spotkania.

Kazda anulowanie rezerwacji musi zosta¢ zgtoszone w sposob przewidziany dla
dokonania rezerwacji, o ktérym mowa w pkt. 6 niniejszego Regulaminu.

W przypadku rezygnacji w terminie pdzniejszym niz 3 dni robocze, Wynajmujacy
moze obcigzy¢ Najemce petnym kosztem wynajmu oraz zamowionych ustug

dodatkowych.
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Zat. nr 1 do Zarzadzenia
Nr 1/2026 Dyrektora WiMBP w Gdarnsku
z dnia 12.01.2026 .

Wynajmujacy moze zazgdac od Najemcy nieodwotalnego potwierdzenia dokonanej
rezerwacji w terminie wczesniejszym niz 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia,
konferencji lub spotkania.

Optata za Sale i dodatkowe ustugi zamowione przez Najemce naliczana jest zgodnie
z dokonang przez Najemce rezerwacjg i zamowieniem, niezaleznie od faktycznego
czasu wykorzystania Sali oraz niezaleznie od faktycznego wykorzystania wszelkich
innych ustug dodatkowych zaméwionych przez Najemce, z zastrzezeniem pkt. 14
niniejszego Regulaminu.

W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z Sali w stosunku do czasu
zarezerwowanego. Wynajmujgcy uprawniony jest do naliczania dodatkowej optaty za
kazdg rozpoczetg dodatkowg godzine najmu po przekroczeniu pietnastu minut tej
godziny.

Po uzgodnieniu z Wynajmujgcym, Najemca moze Korzysta¢ z zapewnionego we
wilasnym zakresie serwisu kawowego i cateringu bez ponoszenia dodatkowych optat
na rzecz Wynajmujgcego.

Najemca wyraza zgode na wystawienie faktury VAT bez jego podpisu.

Faktura VAT z czternastodniowym terminem ptatnosci od dnia jej wystawienia,
wystawiana jest przez Wynajmujgcego po wykonanej ustudze. Ptatnosci dokonywac
nalezy na numer rachunku bankowego podany na fakturze.

Za date uregulowania zobowigzan wobec Wynajmujacego z tytutu wynajmu Sali
przyjmuje sie dzien uznania rachunku Wynajmujgcego.

Mozliwe jest dokonanie ptatno$ci formie gotbwkowej w kasie WiMBP w godzinach
pracy kasy.

W przypadku gdy Najemca przekroczy termin ptatnosci ktérejkolwiek z faktur
wystawionych przez Wynajmujgcego, Wynajmujgcy ma prawo anulowaé wszelkie
rezerwacje Sali dokonane przez Najemce.

Wszelkie zmiany, ulepszenia i adaptacje wynajetego lokalu wymagajg uprzedniej
zgody Wynajmujgcego.

Najemca zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawy uszkodzen Sali i ich
wyposazenia, powstatych w wyniku niewtasciwego ich uzytkowania przez Najemce
oraz osob znajdujgcych sie w Sali za jego przyzwoleniem.

Najemca jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw sanitarnych, bhp i ppoz.
Wynajmujacy nie wyraza zgody na oddanie Sal w trakcie wynajmu do dyspozycji
osobom trzecim (podnajem).

Najemca zobowigzany jest zachowac tad i porzadek w wynajmowanej Sali, jak

réwniez na catym terenie nalezgcym do Wynajmujgcego.



26.

27.

28.

29.
30.

Zat. nr 1 do Zarzadzenia
Nr 1/2026 Dyrektora WiMBP w Gdarnsku
z dnia 12.01.2026 .

Po zakonczeniu korzystania z Sali, Najemca zobowigzany jest pozostawi¢ Sale

w stanie niepogorszonym.

Wynajmujgcy zapewnia dostep do sanitariatow Najemcy oraz osobom znajdujgcym
sie w Sali za jego przyzwoleniem.

We wszystkich Salach i pomieszczeniach Wynajmujgcego obowigzuje catkowity
zakaz palenia.

Dokonanie rezerwacji Sal oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.

Wszelkie watpliwosci odnosnie Regulaminu i zasad uzytkowania Sal nalezy kierowac¢
do Dziatu Administracji Wynajmujacego od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-
15.00, osobiscie, telefonicznie (tek 058 301-92-52) lub pocztg elektroniczng
(administracja@wbpg.org.pl ).
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