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§1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Celregulaminu

Celem Regulaminu jest ustalenie zasad i warunkow korzystania z zasobow Biblioteki,

okreslenie odpowiedzialnosci Czytelnika oraz zapoznanie z zasadami ochrony danych

osobowych.

2.  Zakres obowigzywania Regulaminu

Regulamin obowigzuje w catej Wojewddzkiej i Miejskiej Bibliotece Publicznej

w Gdansku, wraz ze wszystkimi jej filiami. Obowigzuje on zaréwno Czytelnikéw,

Uzytkownikéw, jak i pracownikow Biblioteki.

3. Definicje podstawowych pojeé

Najwazniejsze definicje wykorzystane w Regulaminie:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7

Czytelnik — osoba zarejestrowana w bibliotece, aktywnie korzystajgca

z zasobow i ustug biblioteki.

GKM - Gdanska Karta Mieszkanca.

MKK — Metropolitalna Karta do Kultury/karta biblioteczna.

Regulamin - Regulamin korzystania ze zbioréw Wojewddzkiej i Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Gdansku.

Uzytkownik — osoba korzystajgca z zasobow i ustug biblioteki. Moze to byé
osoba zarejestrowana jako Czytelnik lub po prostu ktos, kto korzysta

z materiatow bibliotecznych, materiatdéw wtasnych czy innych ustug, np.

z komputera.

WiMBP — Wojewoddzka i Miejska Biblioteka Publiczna w Gdansku.

Zbiory — to ogot materiatdéw zgromadzonych i uporzgdkowanych w bibliotece,
stuzgcych do zaspokajania potrzeb informacyjnych i edukacyjnych uzytkownikéw.
Obejmujg one zaréwno tradycyjne materiaty drukowane, jak i zbiory

elektroniczne, audiowizualne oraz inne rodzaje no$nikow.

§2. WARUNKI KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI

1. Zasady rejestracji i uzyskania karty bibliotecznej

1)

W celu korzystania z Biblioteki nalezy:

a)  przyjs¢ do dowolnej filii Biblioteki i zarejestrowac sie wypetniajgc karte
zapisu;

b) lub zarejestrowac sie online w systemie informatycznym Biblioteki oraz
aktywowac¢ konto podczas osobistej wizyty w dowolne;j filii w ciggu 5 dni;

c) zapozna¢ sie z Regulaminem i zaakceptowac jego tresc;
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2)
3)
4)
5)
3.
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d) okazac¢ wazny dokument potwierdzajgcy tozsamosé, zawierajacy nr PESEL
oraz zdjecie (dowdd osobisty, prawo jazdy, paszport, legitymacja
studencka, karta pobytu);

e) podac adres zameldowania statego lub czasowego;

f) otrzymac¢ Metropolitalng Karte do Kultury lub okaza¢ wazng Gdanskg Karte
Mieszkanca, ktérej operatorem jest Gdanska Organizacja Turystyczna.
Karty upowazniajg Czytelnika do korzystania ze zbioréw i ustug we
wszystkich filiach.

Do korzystania z wypozyczania, oprécz MKK oraz GKM, upowazniajg takze ich

elektroniczne odpowiedniki wygenerowane w aplikacji/na stronie internetowej.

Logowanie powinno nastgpi¢ w trakcie wizyty w bibliotece. Nie sg honorowane

zdjecia i zrzuty ekranu.

MKK lub GKM jest wazna do kohca roku kalendarzowego. Po jego uptywie

Czytelnik jest zobowigzany do aktualizacji danych osobowych w komputerowej

bazie danych - mozna to zrobi¢ w kazdej filii.

Prawa i obowiagzki Czytelnika

Kartg moze postugiwac sie jedynie wiasciciel lub osoba bezposrednio przez
niego upowazniona. Wiasciciel upowaznia ustnie inng osobe podczas osobistej
wizyty w Bibliotece. Biblioteka nie odpowiada za skutki postugiwania sie
MKK/GKM Mieszkanca przez osoby nieuprawnione.

Czytelnik ma obowigzek kazdorazowo informowac Biblioteke o zmianie swoich
danych osobowych.

O zagubieniu MKK nalezy od razu powiadomi¢ Biblioteke, ktéra nie odpowiada
za ewentualne szkody wynikajgce z zagubienia, szkody powstate na skutek tego
zaniedbania obcigzajg wtasciciela karty. Koszt wydania kolejnej karty wynosi 1 zt.
Za Czytelnika ponizej 18. roku zycia odpowiada i podpisuje zobowigzanie jedno
z rodzicéw lub opiekun prawny, ponoszgc konsekwencje dziatan dziecka.

Istnieje mozliwos¢ potgczenia konta osoby niepetnoletniej z kontem opiekuna
prawnego (konto nadrzedne/opiekun — konto podrzedne/nieletni). Powigzanie
kont os6b petnoletnich jest mozliwe wyltgcznie w przypadku ubezwtasnowolnienia
jednej z oséb petnoletnich, potwierdzonego prawomocnym wyrokiem sadu,

przekazanym do wglgadu bibliotekarzowi.

Rezygnacja z korzystania z Biblioteki (usuniecie konta bibliotecznego)

Konto Czytelnika, ktore jest nieaktywne przez 3 lata i nie ma na nim zadnych

zobowigzan, zostaje zlikwidowane.
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2)  Konto moze rowniez zosta¢ usuniete na wniosek Czytelnika, po uregulowaniu
zobowigzan. Wowczas jego dane osobowe sg usuwane z bazy Biblioteki w ciggu
7 dni od ztozenia wniosku.

3)  Whniosek o usuniecie konta Czytelnika mozna ztozy¢ pisemnie lub online poprzez
konto Czytelnika. Wniosek jest przechowywany przez 3 lata, liczgc od konca roku
kalendarzowego, w ktérym go ztozono. Archiwizowane dane zawierajg: imie,
nazwisko i numer karty biblioteczne;j.

4)  Potwierdzenie usuniecia danych Czytelnik otrzyma na adres mailowy podany do
konta. Po tej czynnosci rowniez adres e-mail bedzie usuniety z bazy. Na
zyczenie Czytelnika Biblioteka moze wyda¢ papierowg wersje potwierdzenia

usuniecia danych.

§3. ZASADY WYPOZYCZANIA ZBIOROW

Limity wypozyczen

1)  Czytelnik moze wypozyczy¢ jednoczesnie 5 materiatow bibliotecznych w kazdej
filii, w Bibliotece Manhattan dodatkowo
a) 2filmy DVD
b) 2 kompakty muzyczne lub ptyty winylowe (za kaucja)

c) 1greplanszowg

2)  taczna liczba wypozyczonych pozycji nie moze przekraczac 10 sztuk.

3) Czytelnik nieposiadajgcy numeru PESEL moze wypozyczy¢ jednoczesnie tgcznie
3 woluminy. Za kazdy z nich zostanie pobrana kaucja w wysokosci 30 zt.

Zasady korzystania z gier planszowych

1)  Wypozyczanie gier planszowych jest mozliwe po okazaniu MKK lub GKM.

2)  Szczegotowe zasady korzystania z gier planszowych reguluje Regulamin
korzystania z gier planszowych WiMBP w Gdarisku dostepny na stronie
internetowej Biblioteki.

Zwrot materiatéw — terminy, formy, prolongaty

1)  Ksigzki (w tym ksigzke méwiong), filmy DVD, kompakty muzyczne wypozycza sie
na okres nieprzekraczajgcy 30 dni, gry planszowe na okres nie dtuzszy niz 14
dni.

2)  Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu w regulaminowym terminie wypozyczonych
materiatéw, bez wezwania ze strony Biblioteki.

3) Czytelnik moze poprosi¢ o przedtuzenie czasu wypozyczenia materiatdw o okres
nie dtuzszy niz 30 dni, w przypadku gier planszowych — maksymalnie o kolejne

14 dni. Prolongata jest mozliwa jedynie, gdy pozycji nie zarezerwowat wczesniej
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inny Czytelnik. Po wykorzystaniu 1 prolongaty, Czytelnik jest zobowigzany
zwroci¢ materiaty. Jesli nie sg zarezerwowane, moze wypozyczy¢ je ponownie.
Materiaty nalezy zwrdcic do tej samej filii, z ktorej zostaty wypozyczone.
Wyjatkowo, w przypadku, gdy filia jest nieczynna (remont, zmiana lokalizaciji),

materiaty mozna zwréci¢é w dowolnej filii.

4.  Zasady zamoéwien i rezerwacji materiatow

1)

2)

Czytelnik moze zamoéwié¢ zbiory biblioteczne obecnie dostepne w Bibliotece.
Zamowione materiaty nalezy odebra¢ w ciggu 3 dni, w przeciwnym razie zostang
one udostepnione innym Uzytkownikom. Zamowienie jest gotowe, gdy jego
status wskazuje na przygotowane do odbioru, o czym Biblioteka informuje
poprzez wiadomos¢ e-mail oraz powiadomienie w koncie internetowym
Czytelnika. Trzykrotnie nieodebrane zaméwienie skutkuje blokadg mozliwosci
zamawiania na miesigc. Po miesigcu Czytelnik moze zwrdci¢ sie do Bibliotekarza
z prosba o odblokowanie.

Czytelnik moze zarezerwowacé zbiory biblioteczne, a rezerwowane materiaty
powinien odebra¢ najpdzniej w ciggu 7 dni (kalendarzowych), w przeciwnym
razie zostang one udostepnione innemu Uzytkownikowi. Maksymalnie mozna
zarezerwowac 2 materiaty biblioteczne (ksigzki czarnodrukowe, ksigzki mowione,
filmy DVD, kompakty muzyczne, gry). Trzykrotnie nieodebrana rezerwacja
skutkuje blokadg mozliwos$ci rezerwacji na miesigc. Po miesigcu Czytelnik moze

zwrdci¢ sie do Bibliotekarza z prosbg o odblokowanie.

§4. ODPOWIEDZIALNOSC UZYTKOWNIKA

1. Obowiagzek dbania o wypozyczone materiaty

1)
2)

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania wypozyczonych zbiorow.
Czytelnik powinien zwrdci¢ uwage na stan zbiorow przed ich wypozyczeniem.
Zauwazone uszkodzenia i braki nalezy zgtosi¢ Bibliotekarzowi. Braki stwierdzone

przez Bibliotekarza, a niezgtoszone uprzednio, obcigzajg Czytelnika.

2. Konsekwencje uszkodzenia lub zagubienia materiatéw

1)

2)

3)

Przy wypozyczaniu zbioréw szczegdlnie cennych jest pobierana kaucja w
wysokosci rownej wartosci inwentarzowej danego egzemplarza.

Nieodebrang kaucje Biblioteka przejmuje po uptywie 2 lat od dnia, gdy Czytelnik
zaprzestat korzystania z Wypozyczalni.

Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych

pozycji odpowiada Czytelnik.
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2)
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W przypadkach losowych (pozar, kradziez itp.) zwolnienie od kary regulaminowej
moze nastgpic tylko po przedtozeniu w danej filii odpowiedniego zaswiadczenia
wystawionego przez uprawnione organy.
W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego materiatu
bibliotecznego Czytelnik jest zobowigzany do odkupienia identycznego
egzemplarza (to samo wydanie lub nowsze). Jesli jest to niemozliwe, do
uiszczenia odszkodowania w wysokosci ustalonej przez kierownika filii bgdz
odkupienia innego wydania tego samego tytutu.
W przypadku zniszczenia lub zagubienia ptyt CD z muzykg lub DVD z filmami,
jest mozliwe odkupienie tylko tego samego wydania lub uiszczenie optaty.
Wysoko$¢ odszkodowania ustala kierownik filii w zaleznosci od aktualnej
wartosci ksigzki na rynku i stopnia jej uszkodzenia, jednak w kwocie:
a) 25zt dla wydawnictw z lat 1945 — 1982
b) 30 zt dla wydawnictw wydanych w latach 1983 — 1996
c)  3-krotna warto$¢ inwentarzowa dla ksigzek wydanych po 1996 r.
d)  2-krotna wartos¢ inwentarzowa multimediéw i gier edukacyjnych.
W przypadku dziet szczegdlnie cennych wysoko$¢ odszkodowania ustala
kierownik filii wg aktualnej ceny rynkowej.
Za zagubienie lub uszkodzenie jednej z czesci dzieta wieloelementowego
pobiera sie naleznos¢ za cate dzieto. Pozostate czesci dzieta sg nadal
wiasnoécig Biblioteki.
Na kwoty wptacone z tytutu zagubienia lub uszkodzenia ksigzki Bibliotekarz
wydaje Czytelnikowi pokwitowanie.
Kierownik filii moze - w wyjgtkowych wypadkach - przyjg¢ w zamian za zagubiong
lub uszkodzong pozycje inng ksigzke przydatng w Bibliotece, za co rowniez
wydaje stosowne poswiadczenie.
Jesli Czytelnik, mimo upomnien wysytanych przez Biblioteke, odmawia zwrotu
ksigzki lub wniesienia optat, Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie

Z przepisami prawa.

Kary za przetrzymanie materiatéw

Jesli z przyczyn lezgcych po stronie Biblioteki zwrot lub prolongata
wypozyczonych zbiorow jest niemozliwa, Biblioteka umarza optaty za
przetrzymanie, proporcjonalnie do czasu trwania tych przyczyn. Dotyczy to
jedynie materiatéw bibliotecznych, ktérych termin zwrotu przypadat w dniach
zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych ich zwrot lub prolongate.
Przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw skutkuje zablokowaniem

konta bibliotecznego w sieci bibliotek WiMBP oraz pobraniem optaty
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zryczattowanej w wysokosci 0,50 zt za kazdy dzien od kazdej wypozyczonej
pozycji. Czytelnik wnosi optate w filii, w ktorej powstato zadtuzenie lub przelewem
na konto Biblioteki. W szczegdélnych przypadkach opfata za przetrzymanie moze
zostac pobrana w innej filii, niz ta, w ktérej powstato zadtuzenie.
3) Zaupomnienia wystane pocztg Biblioteka pobiera optate zgodng z cennikiem
Poczty Polskiej.
4)  Egzekwowanie zwrotu wypozyczonych zbioréw oraz kar za ich przetrzymanie

Biblioteka moze zleci¢ firmie windykacyjnej.

§5. KORZYSTANIE Z CZYTELNI | ZASOBOW SPECJALNYCH
1. Zasady korzystania z czytelni

1) Prawo do korzystania z czytelni ma kazdy posiadacz waznej MKK lub GKM.

2) Pozostate zasady reguluje Regulamin udostepniania zbioréw i korzystania
Z ustug na miejscu dostepny na stronie internetowej Biblioteki.

2.  Zasady korzystania z wypozyczalni miedzybibliotecznej

1)  Prawo do korzystania z wypozyczalni miedzybibliotecznej ma kazdy posiadacz
MKK i GKM.

2)  Zamobwienie na materiaty biblioteczne niedostepne w Trojmiescie mozna ztozyé
w Bibliotece Gtéwnej osobiscie, telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej pod adresem: interbiblio@wbpg.org.pl.

3) Szczegdtowe zasady korzystania z wypozyczalni miedzybibliotecznej reguluje
Regulamin Wypozyczalni Miedzybibliotecznej WiMBP w Gdarisku dostepny na
stronie internetowej Biblioteki.

3. Zasady kopiowania materialéw (skanowanie, kserowanie, zdjecia)

1) Kserowanie, skanowanie oraz fotografowanie materiatow bibliotecznych jest
dopuszczalne jedynie na uzytek wiasny.

2)  Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za kopiowanie materiatow i musi
przestrzegac przepisdw o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia
4 lutego 1994 r. (Dz.U.2006 r., nr 90, poz. 631 z pdzniejszymi zmianami).

3) Biblioteka moze odmoéwi¢ kopiowania materiatow rzadkich, cennych lub
znajdujacych sie w ztym stanie.

4.  Cennik ustug kopiowania materiatéw

1)  Szczegdtowy cennik ustug kopiowania materiatow bibliotecznych (skanowania,

kopiowania itp.) reguluje Cennik ustug WiMBP w Gdarisku, dostepny na stronie

internetowej Biblioteki.
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§6. ZASADY KORZYSTANIA ZE SPRZETOW ELEKTRONICZNYCH
1. Zasady korzystania z komputeréw

1) Korzystanie z komputeréw oraz programéw zainstalowanych w komputerze jest
bezptatne i dostepne dla posiadaczy waznej MKK lub GKM, nieposiadajgcych
zobowigzan wobec Biblioteki.

2)  Wyszukiwanie internetowe powinno stuzy¢ przede wszystkim celom
informacyjnym i naukowym, a w szczegélnosci informaciji biblioteczne;j
i bibliograficzne.

3) Pozostate zasady szczegotowo reguluje Regulamin korzystania z komputerow
WiMBP w Gdansku dostepny na stronie internetowej Biblioteki.

2.  Zasady korzystania z czytakow

1) Z czytakdw mogg korzysta¢ Uzytkownicy Biblioteki z dysfunkcjg wzroku, ktorzy
posiadajg wazng MKK lub GKM oraz nie majg zobowigzan wobec Biblioteki.

2)  Szczegotowe zasady reguluje Regulamin korzystania z urzgdzen elektronicznych
typu czytak stanowigcy wtasno$¢ WIMBP w Gdarisku dostepny na stronie
internetowej Biblioteki.

3. Zasady korzystania z ksiagzkomatow
1) Z ksigzkomatu mogg korzysta¢ Uzytkownicy, ktorzy:
a) sg zarejestrowani w poszczegolnych filiach posiadajgcych ksigzkomaty
(Biblioteka Gtéwna, Biblioteka Oliwska, Biblioteka Chetm, Biblioteka
Zabianka, Biblioteka Morenowa, Biblioteka Kokoszki),
b)  posiadajg wazng MKK/GKM,
C) nie majg zadnych zobowigzan wobec Biblioteki,
d)  majg wolne miejsce na koncie czytelniczym.
2)  Szczegotowe zasady korzystania z urzgdzenia okresla Regulamin korzystania

z ksigzkomatow WiMBP w Gdarnsku dostepny na stronie internetowej Biblioteki.

§7. BEZPIECZENSTWO OSOB NA TERENIE FILII
1. Zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku
1) Bibliotekarz ma prawo nakaza¢ opuszczenie lokalu Biblioteki osobom:
a)  nietrzezwym i zachowujgcym sie niestosownie;
b)  sprawiajgcym wrazenie niebezpiecznych, ucigzliwych dla pozostatych
uzytkownikéw Biblioteki;
c)  wzbudzajgcym odraze niechlujstwem i przykrym zapachem.
2) W reakcji na agresywne zachowanie ze strony trudnych Uzytkownikow,

Bibliotekarz ma prawo wezwac Policje dzwonigc pod numer 112.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 27/2026
Dyrektora WiMBP w Gdansku
z dnia 14.07. 2026 roku
§8. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
1. Przetwarzanie danych osobowych uzytkownikéw

Dane osobowe Czytelnikéw gromadzone sg przez Biblioteke do przetwarzania

w celach okreslonych w Ustawie o bibliotekach oraz podlegajg ochronie, zgodnie

Zz Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).
2. Klauzula informacyjna dla Czytelnikow

Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg

przetwarzane oraz w jakim celu, i jakimi sposobami, jest Wojewo6dzka i Miejska

Biblioteka Publiczna w Gdansku, Targ Rakowy 5/6, 80-806 Gdansk, email:

wbp@wbpg.org.pl, tel. (58) 301-48-11.

1)  We wszystkich sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych, Czytelnicy
majg prawo kontaktowac sie z naszym Inspektorem Ochrony Danych na adres
mailowy: iod@wbpg.org.pl.

2)  Celem przetwarzania danych osobowych Czytelnikow jest umozliwienie
korzystania z naszych zasobow bibliotecznych.

3) Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Czytelnikow jest art. 6 ust.
lit. b) RODO, czyli akceptacja niniejszego Regulaminu, wyrazona przy
zapisywaniu sie do Biblioteki.

4)  Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do swiadczenia
ustugi oraz przez 3 lata od czasu zaprzestania korzystania z ustug
bibliotecznych. Konta nadrzedne, o ktérych mowa w § 2, pkt 2 niniejszego
Regulaminu, nie sg usuwane pomimo uptywu 3 lat braku aktywnos$ci na tym
koncie, jesli potgczone z nim konto podrzedne jest aktywnie obstugiwane.

5)  Odbiorcami danych osobowych Czytelnikow mogg by¢ podmioty uprawnione do
ujawnienia im danych na mocy przepiséw prawa. Sg nimi rowniez podmioty,
ktore Swiadczg ustugi Administratorowi.

6) Czytelnicy majg prawo do zgdania dostepu do swoich danych osobowych,

uzyskania ich kopii, sprostowania, usuniecia danych, ograniczenia ich

1

przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 27/2026
Dyrektora WiMBP w Gdansku
z dnia 14.07. 2026 roku
§9. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zmiany regulaminu
Zmiany w niniejszym Regulaminie podawane sg Czytelnikom do wiadomosci przez ich
umieszczenie na stronie www.wbpg.org.pl, ha koncie internetowym Czytelnika oraz
ogtoszenie we wszystkich filiach w formie papierowe;j.
2.  Rozstrzyganie sporow
Uwagi i zyczenia oraz zazalenia dotyczace funkcjonowania Biblioteki mozna zgtaszac¢
do kierownika filii. Niestosujgcy sie do zapisdw Regulaminu moze decyzjg kierownika
filii utraci¢ prawo do korzystania z Biblioteki. Czytelnik moze odwota¢ sie od decyzji
kierownika filii do Dyrektora WiMBP.
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